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15:00になりましたら開始いたします。 

しばらくお待ちください。

PORTERS の活用の幅が広がる！　　

  カスタマイズ機能 徹底解説編
項目以外の項目以外の



PORTERS の活用の幅が広がる！　　

  カスタマイズ機能 徹底解説編

PORTERS  操作説明会PORTERS  操作説明会

項目以外の項目以外の

2025年7月24日（木）15:00~16:00開催



本日のアジェンダ

PORTERS 操作説明会
PORTERS の活用の幅が広がる！

項目以外のカスタマイズ機能  徹底解説編

４
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PORTERS でカスタマイズ可能な設定のご紹介

カスタマイズの操作方法のご案内（他社事例含む）

PORTERSからのお知らせ

Q＆A



質問方法のご案内～Q＆A機能の使い方



①タスクバーにある【Q&A】をクリックしていただき…

　【質問する】から

　【回答を入力して】

➁【匿名で送信】をチェックして

③【送信】

質問方法のご案内～Q＆A機能の使い方



アンケートにご協力お願いします



PORTERS 操作説明会

カスタマイズ機能 徹底解説編



自己紹介

名前：石丸 詩歩（Shiho Ishimaru）

2024年5月　ポーターズ株式会社　入社

　　　　　　カスタマーサクセスチーム所属

（既存ユーザー様向けの運用サポートを担当）

入社後1か月間は、人材紹介会社様向けの

新規導入のチームにて研修を行っておりました。

好きなこと：旅行、犬の散歩



PORTERSは項目以外もカスタマイズが

可能なことをご存知でしょうか？

知らない・・・

カスタマイズしたことが無い・・・

操作方法がわからない・・・



本日の操作説明会では
　　　　　　　　　　　　　　  をご紹介し
PORTERS活用のお手伝いをいたします！

さまざまなカスタマイズ機能



PORTERSでカスタマイズ可能な設定のご紹介



カスタマイズ可能な範囲

❶TOP画面の検索条件ボタン
❷一覧画面

❸詳細画面

❹選択肢

❺フェーズ

❻サブリスト

❼アクションメニュー



　・検索条件　　　・検索条件の名称

❶TOP画面の検索条件ボタン

求人・求職者の検索条件ボタン



　・表示名称　　　　・メニュー表示・非表示

　・テーマカラー　　・メニューの追加

　・並び順

　・並び順　　　　・サマリー表示

　・表示項目　　

　・選考プロセスのフェーズグループ

　　（JOBとレジュメの一覧画面のみ）

　・項目や日数に応じたカラー設定

❷一覧画面

グローバルメニュー 一覧表示項目

ピックカラー

　
　・並び順　　　　　　・名称の変更

　・アクションの設定

　・アクションメニューの追加・削除

アクションメニュー



　

　・表示名称

　・並び順　　　　・項目の追加・編集　　

　・グループ分け　・配列

　

　・並び順

　・名称の変更

　・アクションメニュー（ボタン）の追加・削除

　・アクションの設定

❸詳細画面

階層名（リソース名）

項目

アクションメニュー



　

　・選択肢マスタ

　・選択肢の並び順

❹選択肢

選択肢



　

　・フェーズの使用・未使用の変更

　・フェーズの新規作成/編集
　・フェーズの進行制御

　・フェーズグループの設定

❺フェーズ

フェーズ



　

　・サブリストの使用・未使用の変更

　・各サブリストの表示項目変更

　・各サブリストの表示名称変更

　・各サブリスト項目の並び順

　　　サブリストとは、、、

　詳細画面の下部に表示されている項目です！

❻サブリスト

サブリスト



❼アクションメニュー

　
　・並び順　　　　　　・名称の変更

　・アクションの設定

　・アクションメニューの追加・削除

アクションメニュー

　

　・並び順

　・名称の変更

　・アクションメニュー（ボタン）の追加・削除

　・アクションの設定

アクションメニュー



カスタマイズのポイント

不要な項目は極力作成せず、なるべく画面はシンプルにする

カスタマイズとは？

自社の運用に合わせて画面構成を編集すること

既存項目は削除ではなく非表示にする

カスタマイズは導入時だけでなく業務の見直しのタイミングで実施する



PORTERSでカスタマイズの操作方法のご案内



❶TOP画面の検索条件ボタン

❷一覧画面

❸詳細画面

❹選択肢

❺フェーズ

❻サブリスト

❼アクションメニュー

カスタマイズの操作方法



検索条件の表示について

❶TOP画面の検索条件ボタンのカスタマイズ

求人・求職者の検索条件のみ、最大各8件までTOP画面に表示されます。
検索条件の並び順は、

左上から[シェア検索条件]>[自分の検索条件]が名称順に並びます。

❶
❷

❸

❻
❺
❹

❶ ❷ ❸

❹ ❻❺

前提



検索条件の追加方法

❶TOP画面の検索条件ボタンのカスタマイズ

①求人・求職者の一覧画面を開き、[検索条件の確認・変更]ボタンを押します。



検索条件の追加方法

❶TOP画面の検索条件ボタンのカスタマイズ

②任意の検索条件を入力し、

　画面右側の[+検索条件保存]を
　クリックします。



❶TOP画面の検索条件ボタンのカスタマイズ

検索条件の追加方法

③検索条件の名称と、この検索条件をシェアをするか・しないかを選択して、

　[保存]ボタンを押します。

検索条件をシェアした場合は

他のユーザー様の画面でも当該検索条件が表示されます。

※シェアにチェックを入れなかった場合は、
　個人用の検索条件として保存されます。



❶TOP画面の検索条件ボタンのカスタマイズ

①求人・求職者の一覧画面を開き、[検索条件の確認・変更]ボタンを押します。

検索条件ボタンの並び順変更方法



検索条件ボタンの並び順変更方法

❶TOP画面の検索条件ボタンのカスタマイズ

②変更したい検索条件にマウスオンすると、

　右側に編集ボタン[✎]が表示されますのでクリックします。



検索条件ボタンの並び順変更方法

❶TOP画面の検索条件ボタンのカスタマイズ

③[名称]に新しい検索条件の名称を入力します。
　検索条件の並び順は、[シェア検索条件]と[自分の検索条件]が
　それぞれ名称順に並んでいるため、順番を変えたい場合は、通し番号や

　アルファベットを頭につけていただくと、条件の並び順を変えることが出来ます。



❶TOP画面の検索条件ボタン
❷一覧画面

❸詳細画面

❹選択肢

❺フェーズ

❻サブリスト

❼アクションメニュー

これ以降のカスタマイズは
すべてカスタマイズ画面から
設定します！

カスタマイズ画面への遷移方法



カスタマイズ画面への遷移方法

画面右上の[⚙設定]をクリックし、

[カスタマイズ]を選択するとカスタマイズ画面へ遷移します。

カスタマイズ画面への遷移方法



❶TOP画面の検索条件ボタン

❷グローバルメニュー・一覧画面

❸詳細画面

❹選択肢

❺フェーズ

❻サブリスト

❼アクションメニュー

カスタマイズの操作方法



グローバルメニュー/一覧画面の並び替え、

表示させる項目の変更は、カスタマイズ画面の

「メニュー＆一覧」＞[編集]から行います。

❷グローバルメニュー・一覧画面のカスタマイズ



グローバルメニューの並び順の変更方法

グローバルメニューは、左から右に並んでいるものが
メニューの上から下に並んでいます。

ドラック＆ドロップで
並び順の変更が出来ます。

❷グローバルメニュー・一覧画面のカスタマイズ



[×]ボタンをクリックすると、メニューを非表示にすることができます。
鉛筆ボタンをクリックすると各一覧画面の編集ができます。

非表示になっているメニューは
ゴミ箱ボタンをクリックすることで削除可能

表示するグローバルメニューの変更方法

❷グローバルメニュー・一覧画面のカスタマイズ



[新規]ボタンをクリックすると、メニューを増やすことができます。

デフォルトのリソースを基にして
新しいグローバルメニューを
作成することができます。

グローバルメニューの追加方法

❷グローバルメニュー・一覧画面のカスタマイズ



1つのリソースを基に複数のメニューを作成することができます。

例えば、求人のリソースデータの中から、

フェーズが「オープン」になっている求人だけを切り出して表示する

「募集中の求人」のグローバルメニューを作成することが可能です。

新しいメニューを追加するとは、、、

※全く新しいメニューを作成することはできません。

❷グローバルメニュー・一覧画面のカスタマイズ



①メニューの編集画面で[新規]ボタンをクリックすると

　どのリソースを元にするか選択する画面が表示されます。

　元となるリソースを選択してください。

※全く新しいメニューを作成することはできません。

メニューの追加方法グローバルメニューの追加方法

❷グローバルメニュー・一覧画面のカスタマイズ



グローバルメニュー選択時の色と
下部のラインの色を変えることができます

②「メニュー名」のタブが開きます。
　わかりやすいメニュー名をつけ、メニューテーマの色を選択してください。

グローバルメニューの追加方法

❷グローバルメニュー・一覧画面のカスタマイズ



この時、上に表示されているものから順に、
一覧画面では左から表示されます。

③「一覧」のタブで、左の[項目]から右の[一覧に表示する項目]へ
　ドラッグ＆ドロップで移動させることで、
　該当のメニューの一覧画面上で
　表示する項目を選択し、[保存]を押します。

グローバルメニューの追加方法

❷グローバルメニュー・一覧画面のカスタマイズ



④「初期表示設定」タブで表示データの初期条件（フィルタ）を設定します。  

　※初期条件で設定できるのは、

　　選択肢型項目のみです。

グローバルメニューの追加方法

⑤「メニュー名」、「一覧」、「初期表示設定」

　それぞれのタブの設定が完了したら、

　[保存]ボタンを押します。

❷グローバルメニュー・一覧画面のカスタマイズ



グローバルメニューの追加方法

⑥作成したメニューは非表示の状態になっていますので、
　ドラッグ＆ドロップで表示させたい場所にメニューを移動させ、
　[レイアウトを確定]ボタンをクリックします。

❷グローバルメニュー・一覧画面のカスタマイズ



グローバルメニューを追加するメリット

用途に応じて一覧画面の表示項目を選択できる
同じリソース（例：候補者データ）を使用していても、
 一覧画面で確認したい項目をそれぞれ選択できます。

グローバルメニューの切り替えだけで、
一覧画面に表示させるデータをソートすることができる。

検索条件を作成することなく、一覧画面の表示データを切り替え可能

・面談前の求職者一覧画面
　└面談獲得に必要な【連絡先】【接触状況】【属性】を表示させる。

・面談後の求職者一覧画面
　└選考進捗やマッチングに必要な【進捗状況】【推薦状況】【希望条件】を表示させる。

活用例



ピックカラー設定は、一覧画面上から操作可能です。

補足：一覧画面のカスタマイズ



一覧画面では、テキスト複数行型項目のみ、

[サマリーに表示する項目]として設定できます。

[サマリーに表示する項目]は表示枠が大きい為、内容を確認しやすくなります。

補足：一覧画面のカスタマイズ



求人・求職者の一覧画面には、進捗状況を可視化する、
選考プロセスのフェーズグループを入れることもできます。

本日の勉強会では割愛させていただくため、設定方法は下記ヘルプページをご覧ください。
https://hrbc-support.porters.jp/hc/ja/articles/4403340399001

補足：一覧画面のカスタマイズ

https://hrbc-support.porters.jp/hc/ja/articles/4403340399001


一覧画面のカスタマイズ事例

株式会社ウィルオブ・ワーク様┃求職者の一覧画面のカスタマイズ

背景
・面談設定ができていない求職者が埋もれやすく、
　対応漏れが発生していた。

・各担当者ごとに追いかけルールが異なり、
　対応のバラつきが課題だった。



一覧画面のカスタマイズ事例

取り組み
面談設定ができていない求職者を抽出したリストをグローバルメニューに追加
面談設定未の求職者リスト一覧画面を作り、このリストを0にするよう行動。
また、一覧画面に配置しているフェーズメモに対応状況を記載し、
詳細画面を開かずに状況把握を可能にした。

一覧画面のみで現状の把握、次回アクションの明確化、
今後の打ち手の明確化が可能に



❶TOP画面の検索条件ボタン
❷グローバルメニュー・一覧画面

❸詳細画面

❹選択肢

❺フェーズ

❻サブリスト

❼アクションメニュー

カスタマイズの操作方法



詳細画面のカスタマイズ方法

❸詳細画面のカスタマイズ

①カスタマイズしたい階層の
　[詳細画面・項目]をクリックします。



❸詳細画面のカスタマイズ

②項目を移動させたい場合は、
　ドラックアンドドロップで配置変更、
　項目の[新規]ボタンから
　項目の新規作成を行います。

詳細画面のカスタマイズ方法

本日の勉強会では項目のカスタマイズは割愛させていただくため、設定方法は下記ヘルプページをご覧ください。
https://hrbc-support.porters.jp/hc/ja/articles/223792908-
%E9%A0%85%E7%9B%AE%E3%81%AE%E4%BD%9C%E6%88%90-%E7%B7%A8%E9%9B%86



❶TOP画面の検索条件ボタン
❷グローバルメニュー・一覧画面

❸詳細画面

❹選択肢

❺フェーズ

❻サブリスト

❼アクションメニュー

カスタマイズの操作方法



PORTERSでは「項目」と「選択肢」がそれぞれ独立して存在するため、

Aという項目のために作成した選択肢を、Bという項目に利用することが可能です。

❹選択肢のカスタマイズ

選択肢について前提



選択肢の新規作成方法

❹選択肢のカスタマイズ

①選択肢の[編集]をクリックします。 ②選択肢の[新規]をクリックします。



選択肢の新規作成方法

❹選択肢のカスタマイズ

③まずは内部管理用として、
　選択肢マスタのタイトルとなる名称を付けて保存します。

※この設定は、実際に利用する選択肢の内容ではありません。
※付けたタイトルは後から 変更可能 です。

資格



選択肢の新規作成方法

❹選択肢のカスタマイズ

④選択肢を作成するため画面右上の[新規追加]をクリックします。



選択肢の新規作成方法

❹選択肢のカスタマイズ

⑤選択肢となる名称を入力して保存します。



❹選択肢のカスタマイズ

選択肢の新規作成方法

⑥同じ操作を必要な選択肢分、繰り返し行います。



選択肢の新規作成方法

完成イメージ

❹選択肢のカスタマイズ

⑦選択肢を2階層にしたい場合は、
　どの選択肢の配下に作成するか、「親選択肢」のドロップダウンから選択します。

1階層目

2階層目



❹選択肢のカスタマイズ

選択肢の新規作成方法

⑧⑦で選択した親選択肢の配下に追加する、
　2階層目の選択肢の名称を入力して保存します。



※キャンセルすると、ここまでの設定内容は
　全て破棄されますので、ご注意ください。

❹選択肢のカスタマイズ

選択肢の新規作成方法

⑨選択肢の作成が全て完了したら、内容を確認し保存してください。



❹選択肢のカスタマイズ

選択肢の変更方法

①作成済みの選択肢マスタに新しい選択肢を追加したり、
　既存の選択肢を編集したい場合は、
　該当の選択肢マスタの鉛筆ボタンをクリックします。



❹選択肢のカスタマイズ

選択肢の変更方法

②既存の選択肢の名称を変更したい場合は、
　該当の選択肢の左側の鉛筆ボタンをクリックしてください。



選択肢の変更方法

③編集画面が開かれますので、名称を変更して保存します。
　[非表示]のチェックボックスにチェックを入れると、選択肢が非表示になります。

❹選択肢のカスタマイズ



※ただし、選択肢を削除すると、選択されていたデータも消えてしまうので、
　過去使っていた選択肢は非表示をお勧めいたします。

選択肢の変更方法

④既存の選択肢を削除したい場合は、
　該当選択肢の左側のゴミ箱ボタンをクリックしてください。

❹選択肢のカスタマイズ



選択肢をカスタマイズするメリット

管理したい情報を可視化できる

デフォルトの選択肢に無理に当てはめる必要がなく、

自社で管理すべき情報をPORTERS上で選択肢化できます。

 これにより検索の精度向上が可能です。



❶TOP画面の検索条件ボタン
❷グローバルメニュー・一覧画面

❸詳細画面

❹選択肢

❺フェーズ

❻サブリスト

❼アクションメニュー

カスタマイズの操作方法



❺フェーズのカスタマイズ

フェーズのカスタマイズ方法

①フェーズのカスタマイズをしたい場合は、
　カスタマイズ画面でフェーズの[編集]をクリックします。



❺フェーズのカスタマイズ

フェーズのカスタマイズ方法

②まずは企業や求職者など、
どのリソースのフェーズを編集するか
　ドロップダウンから選択してください。



❺フェーズのカスタマイズ

フェーズのカスタマイズ方法

③新たにフェーズを追加したい場合は、
　フェーズ一覧の右上の[新規]ボタンをクリックします。



❺フェーズのカスタマイズ

フェーズのカスタマイズ方法

④フェーズ編集画面が開かれますので、
　新たに追加したいフェーズの名称を入力して[保存]してください。



❺フェーズのカスタマイズ

フェーズのカスタマイズ方法

⑤新規作成したフェーズは　フェーズ一覧の最下部に表示されますので、
　必要に応じて並び順を移動し[保存]します。



❺フェーズのカスタマイズ

フェーズのカスタマイズ方法

⑥作成済みのフェーズを削除したい場合は、ゴミ箱ボタンをクリックしてください。



❺フェーズのカスタマイズ

フェーズのカスタマイズ方法

⑦ゴミ箱ボタンをクリックした場合は確認メッセージが表示されますので
　削除でよろしければ[Yes]を押してください。



削除できないフェーズを画面上に表示したくない場合は、[非表示]にすることができます。

❺フェーズのカスタマイズ

過去フェーズも含め、該当のフェーズを選択しているデータがある場合、

フェーズは削除できずメッセージが表示されます。

フェーズ削除時の注意点



❺フェーズのカスタマイズ

①フェーズの編集のため、鉛筆ボタンをクリックします。

フェーズの非表示方法



❺フェーズのカスタマイズ

②[非表示]のチェックボックスにチェックを入れ、保存します。

フェーズの非表示方法



非表示にしたフェーズは、
フェーズ一覧画面でフェーズ名称の右側に[非表示]と表示されます。
全ての設定が完了したら、カスタマイズ画面右上の「保存」をクリックしてください。

❺フェーズのカスタマイズ

フェーズの非表示方法



株式会社Maenomery様┃求職者追いかけ管理のフェーズ実装事例

フェーズのカスタマイズ事例

・CA間で情報共有ができず、
　対応漏れや重複架電・重複メール送信が発生していた。

背景
・求職者への初回アプローチ後の管理ができておらず、
 　いつ・誰に・何をしたのかが分からない状態だった。



進捗管理だけでなく、
対応状況確認から次のアクションも可視化可能に

取り組み

フェーズのカスタマイズ事例

フェーズにCAが行うべき具体的なアクションを落とし込み可視化
一覧画面上で常に表示されているフェーズを活用することで
詳細画面を開かずに次回タスク・対応状況を可視化可能にした。



フェーズをカスタマイズするメリット

自社で管理が必要な情報の進捗を可視化

フェーズを自社の業務フローに合わせてカスタマイズすることで、

 対応状況や進捗の歩留まりを把握可能になります。

独自のKPIの数値集計が可能に

KPI項目に必要なフェーズに落とし込むことで

行動数を PORTERSのレポートやダッシュボードにて

集計・分析できるようになります。



❶TOP画面の検索条件ボタン
❷グローバルメニュー・一覧画面

❸詳細画面

❹選択肢

❺フェーズ

❻サブリスト

❼アクションメニュー

カスタマイズの操作方法



❻サブリストのカスタマイズ

サブリストのカスタマイズ方法

①サブリストに表示する関連情報や
　表示項目の変更をしたい場合は、カスタマイズ画面の
　サブリスト[編集]から実施します。



自身作成したメニューのサブリストを
編集することも可能です

サブリストのカスタマイズ方法

②まずは企業や求職者など、どのメニューのサブリストを編集するか
ドロップダウンから選択してください。

❻サブリストのカスタマイズ



サブリストのカスタマイズ方法

サブリストのカスタマイズは
大枠（水色枠）の表示・非表示だけでなく、

各サブリスト内（オレンジ枠）の
項目の表示・非表示や名称変更を行うことが出来ます。

補足

まずは大枠（水色枠）のサブリストにおける
表示・非表示の設定方法をご案内いたします。

❻サブリストのカスタマイズ



サブリストのカスタマイズ方法

③サブリスト編集画面の左側が「使用中サブリスト」、
右側が「未使用サブリスト」です。
ドラッグ＆ドロップで並び順の変更や、表示非表示の切り替えが可能です。

続いて各サブリストにおける
カスタマイズ設定方法をご案内いたします。

❻サブリストのカスタマイズ



各サブリストのカスタマイズ方法

①各サブリストの名称を変更したい場合や、
　表示項目を変更したい場合は鉛筆ボタンをクリックすると編集できます。

❻サブリストのカスタマイズ



各サブリストのカスタマイズ方法

②各サブリストの名称を変更したい場合は、
　「件名」タブで、表示名称の変更を行います。

❻サブリストのカスタマイズ



各サブリストのカスタマイズ方法

③各サブリスト内で表示させる項目を変更する場合は、
　「フィールド」タブにて、表示項目の変更を行います。　
　表示項目を追加したい場合は、左側の「選択フィールド候補」から
　該当項目をドラッグ＆ドロップで
　右側の「選択されたフィールド」に
　移動してください。

❻サブリストのカスタマイズ



各サブリストのカスタマイズ方法

④サブリストで表示中の項目を非表示にしたい場合は、
　該当項目右側に表示されている「×」ボタンをクリックしてください。

❻サブリストのカスタマイズ



各サブリストのカスタマイズ方法

⑤全ての編集が完了したら必ず[レイアウトを確定]ボタンを
クリックして変更内容を保存してください。

❻サブリストのカスタマイズ



サブリストをカスタマイズするメリット

必要関連項目を表示できる

詳細画面内のサブリストに必要な項目を表示させることで、

 その場面に応じた最適な情報を

詳細画面内で確認できるようになります。



❶TOP画面の検索条件ボタン
❷グローバルメニュー・一覧画面

❸詳細画面

❹選択肢

❺フェーズ

❻サブリスト

❼アクションメニュー

カスタマイズの操作方法



❽アクションメニューのカスタマイズ

アクションメニューのカスタマイズ方法

①アクションメニューを変更したい場合は、
　カスタマイズ画面のアクションメニュー[編集]から実施します。



自身作成したメニューのサブリストを
編集することも可能です

②まずは企業や求職者など、どのメニューのアクションメニューを編集するか
ドロップダウンから選択してください。

❽アクションメニューのカスタマイズ

アクションメニューのカスタマイズ方法



③続いて、どこのアクションメニューを編集するか選択すると、
　画面下部の表示が変わります。

アクションメニューのカスタマイズ方法

❽アクションメニューのカスタマイズ



各メニューの表示箇所はこのようになっています。

・一覧画面の各レコードの左側に表示されている「▼」アイコンをクリックして表示されるメニュー
・詳細画面の上部に表示されるメニューボタン

アクションメニュー

❽アクションメニューのカスタマイズ



一覧画面上部、○○一覧のすぐ下に表示されているメニューボタン、
またはその右にある「▼」アイコンをクリックして表示されるメニュー

一括アクション

❽アクションメニューのカスタマイズ



サブリストの選考プロセス一覧の各レコードの左側に表示される
「▼」アイコンをクリックして表示されるメニュー

サブリスト│選考プロセス

❽アクションメニューのカスタマイズ



サブリストの選考プロセス一覧の上部に表示される
「一括アクション」をクリックして表示されるメニュー

サブリスト│選考プロセス一括アクション

❽アクションメニューのカスタマイズ



サブリストの添付ファイル一覧の各レコードの左側に表示される
「▼」アイコンをクリックして表示されるメニュー

サブリスト│添付ファイル

❽アクションメニューのカスタマイズ



サブリストのフェーズ履歴一覧の各レコードの左側に表示される
「▼」アイコンをクリックして表示されるメニュー

サブリスト│フェーズ

❽アクションメニューのカスタマイズ



サブリストのアクティビティ一覧の各レコードの左側に表示される
「▼」アイコンをクリックして表示されるメニュー

サブリスト│アクティビティ

❽アクションメニューのカスタマイズ



サブリストの成約（売上・請求・リファンド / 売上）一覧の各レコードの左側に表示される
「▼」アイコンをクリックして表示されるメニュー

サブリスト│成約

❽アクションメニューのカスタマイズ



④アクションメニュー編集画面の左側が「使用メニュー」、
　右側が「未使用メニュー」です。
　ドラッグ＆ドロップで並び順の変更や、使用/未使用の変更ができます。

アクションメニューのカスタマイズ方法

❽アクションメニューのカスタマイズ



⑤各メニューの名称を変更したい場合は、
　該当メニューの鉛筆ボタンをクリックすると編集できます。

アクションメニューのカスタマイズ方法

❽アクションメニューのカスタマイズ



アクションメニューの新規作成方法

①アクションメニューのカスタマイズ画面右側の、[新規]のボタンを押します。

❽アクションメニューのカスタマイズ



②表示させるメニュー名称の入力し、
　このメニューをクリックしたときに実行されるURLを入力してください。

アクションメニューの新規作成方法

例えば、Google検索のURLを入力し、URL中の検索条件部分に
企業名のパラメータをセットしておくと、

このアクションメニューをクリックするだけで、
企業名でのGoogle検索を実行することができます。

❽アクションメニューのカスタマイズ



例：企業名をindeedで検索

アクションメニューのカスタマイズ事例

アクションメニューには下記の様なURLを設定することで、

業務効率化につながります。



アクションメニューに実装したURL

https://jp.indeed.com/cmp/{{Client.P_Name}} 

アクションメニューのカスタマイズ事例

※{{ }}内は、企業名のエイリアスを指します

https://jp.indeed.com/cmp/%7B%7BClient.P_Name%7D%7D
https://jp.indeed.com/cmp/%7B%7BClient.P_Name%7D%7D


アクションメニューのカスタマイズ事例

その他、アクションボタンの事例については

ヘルプページでも紹介しております。

▼▽▼ 下記よりご確認ください ▼▽▼

https://hrbc-support.porters.jp/hc/ja/articles/40646694077081-PORTERS-indeed%E6%A4%9C%E7%B4%A2%E3%81%B8%E3%81%AE%E9%81%B7%E7%A7%BB%E3%82%92%E3%83%AF%E3%83%B3%E3%82%AF%E3%83%AA%E3%83%83%E3%82%AF%E3%81%A7%E5%AE%9F%E7%8F%BE-%E3%82%A2%E3%82%AF%E3%82%B7%E3%83%A7%E3%83%B3%E3%83%A1%E3%83%8B%E3%83%A5%E3%83%BC%E3%81%AE%E6%B4%BB%E7%94%A8%E4%BA%8B%E4%BE%8B-%E4%BC%81%E6%A5%AD%E9%9A%8E%E5%B1%A4%E7%B7%A8


本日の内容をふまえて、

実際にカスタマイズの設定方法を試してみたい方向けに、

無料のオンライントレーニングを開催しております！

お申込みは、ログイン画面右下にある

   [トレーニングの申込]   ボタンよりお申込みください。

トレーニングのお知らせ



PORTERSからのお知らせ





詳細はこちら：https://lp.porters.jp/promolp?hsCtaAttrib=183930669466

https://lp.porters.jp/promolp?hsCtaAttrib=183930669466




入力パターン毎のレイアウト制御紹介編

PORTERS新機能紹介！

PORTERS

活用勉強会

2025年8月28日（木）15:00～16:00

データ入力最適化による業務の時間創出を実現

7月29日リリース予定

新機能についてのご紹介になりますため、皆様ご参加くださいませ。



PORTERSPORTERS
個別運用相談会個別運用相談会

随時受け付けておりますので、随時受け付けておりますので、
ご希望の方はお申し付けくださいご希望の方はお申し付けください



Q&Aタイム



①タスクバーにある【Q&A】をクリックしていただき…

　【質問する】から

　【回答を入力して】

➁【匿名で送信】をチェックして

③【送信】

質問方法のご案内～Q＆A機能の使い方



アンケートにご協力お願いします


